TUTORIAL APLIKASI PONDOK DUKCAPIL

1. REGISTRASI AKUN
e PILIH MENU REGISTRASI

Pengaduan Login
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Registrasi Akun Lupa Password
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Perzvaratan
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e ISINIK, KK, DAN LAINNYA SESUAI GAMBAR, DAN KLIK SIMPAN
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Silakan masukan data dengan benar, untuk proses
pembuatan akun

PILIH KECAMATAN

PILIH DESA/KELURAHAN

|_J Show password

Simpan

@& o 0

Setting Lokasi

AA 8 pondok.dukcapil.tapinkab.go.id

< @ M




2. LOGIN (Apabila sudah di setujui Admin sesuai notifikasi via Whatsapp), isi NIK dan Password
yang sudah didaftarkan.
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NIK harus 16 digit.

Berapa1+2=

] Ingatkan Saya:

Lupa Password? Kiik

Daftar Akun Baru, Klik
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3. MENU UTAMA setelah berhasil login (Cth : Persyaratan)
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Pengaduan
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Keluar Lacak Permohonan
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Persyaratan Download Formulir

Cetak KIA Akta Kelahiran

=
Akta Kematian Perubahan KK
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Cetak KTP
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e Lihat persyaratan sesuai yang akan di mohonkan.(Agar dilengkapi sesuai persyaratan)
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Persyaratan Pengurusan
Dokumen

KTP

SURAT PINDAH
AKTA PERKAWINAN
AKTA KELAHIRAN

AKTA KEMATIAN
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4. DOWNLOAD DOKUMEN SYARAT
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Pengaduan
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Keluar Lacak Permohonan
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Persyaratan Download Formulir
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Cetak KIA Akta Kelahiran
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Akta Kematian Perubahan KK
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e Download formulir syarat yang di butuhkan dengan klik unduh dipojok kanan
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(Capil)

SPTJM KELAHIRAN Formulir STPJM Kelahiran

(TA KELAHIRAN Formulir Akta kelahiran dan

ETULAN Pembetulan (Capil)

AKTA KELAHIRAN Formulir F-2.01 Akta

Kelahiran (Capil)

AKTA KEMATIAN Formulir F-2.01 Akta

Kematian (Capil)

AKTA PERKAWINAN Formulir F-2.01 Akta

Perkawinan (Capil)

PINDAH Forumlir Pindah F-1.023

(Dafduk)

PERUBAHAN ELEM Surat Peryataan Perubahan
DATA Elemen Data F-1.06

(Dafduk)

PENCABUTAN BERKAS Surat Pemyataan Cabut

KEPENDUDUKAN Berkas Kependudukan

PERKAWINAN- Surat Permyataan
PERCERAIAN BELUM Perkawinan-Perceraian

TERCATAT Belum Tercatat F-1.05

FORMULIR Permohonan Awal F.1-02

PERMOHONAN
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5. PERMOHONAN (Cth : Akte Kelahiran) cara sama dengan Pengajuan lainnya.
e Pilih Menu Akte Kelahiran
e Pilih Contoh : Akta Kelahiran Baru
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Permohonan Akta Kelahiran

Silakan dipilih menu yang telah kami
sediakan
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Akte Kelahiran Hilang Akte Kelahiran Rusak
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e |si sumua kolom sesuai data yang benar

@au&mm;\ma BARU=

Silakan masukan data dengan benar

NIK Bayi

Biodata
Nomor Permohonan
&

Nama Lengkap

Tanggal Lahir
B dd/mm/yyyy
Jenis Kelamin

@  PILH

Nama Ibu
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Nama Ayah
¥
A &
Home Setting
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e Kik Simpan kalau sudah terisi semua

Masukan NIK
B 6305

Nama Lengkap Saksi Il
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Catatan
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6. UPLOAD DATA PERMOHONAN

Dokumen Syarat

HARAP UPLOAD PERSYARATAN :

1. Photo Buku Nikah Asli (lembar photo suami istri,
lembar identitas dan lembar tanda tangan KUA) /
SPTJM (persyaratan waijib di Upload )

2. Photo Kartu Keluarga Asli ( wajib )

3. Surat Keterangan Kelahiran Asli / SPTJM Kelahiran

4. Dokumen Pendukung lain seperti ijazah, SK PNS,
Passport dll kalau ada ingin melakukan perubahan
Kartu Keluarga sekaligus

Pfioto / Scan Buku Nikah

£ | Choose File | N¢

Lokasi

& nttp://localhost

e Upload semua persyaratan, dan centang ceklist lalu kirim permohonan, seperti gambar
dibawah.
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Photo / Scan Dokumen Pendukung VI
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No Image Available

[ Choose File | 9¢
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Konfirmasi !

Kirim permohonan ini untuk segera diproses
operator ?

Dengan ini saya menyatakan bahwa data yang
saya sampaikan ini adalah benar dan dapat saya
pertanggung jawabkan
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7.

LACAK PERMOHONAN

Pilih menu Lacak

Selamat Datang Bapak/ibu
M. SYAFEI - Admin
Desa/Kel RANTAU KIWA. Kec
TAPIN UTARA

&
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History Pelayanan

*

Ditolak (0) Penyerahan Syarat (0)

Masuk (1) * Diproses (1)

Pengaduan

+

Keluar Lacak Permohonan

Lo

Perayaratan Download Formufir

%* V\
Dokumen Terbit(1) Dokumen Diterima (0)

Nilai Kami (0)

*

Pindah

-3

Cetak KIA Akta Kelahiran

Akta Ksmatian Perubanan KK

030125ALN4 *

|| Femohonan - AKTA KELAHIRAN
Tol Masuk - 03-Jan-2025
- Jam Masuk : 08:58:21

Q Lihat Persyaratan yg diupload

Lokas

& http://localhost

Q
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=

e lanjut klik yang bertanda bintang, jangan lupa baca untuk menghilangkan centang
bahwa sudah di konfirmasi.
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Konfirmasi

‘Masuk {0) Diproses (0)

Ditolak (0) Penyerahan Syarat (0)

Dokumen Terbit(0) Dokumen Diterima (1)

Nilai Kami (0) Dibatalkan (0)
Show 10 v entries

Search:

041224KK3

Pemohonan : PERUBAHAN KK
Tgl Masuk : 05-Dec-2024
- Jam Masuk : 08:03:13

Q Lihat Persyaratan yg diupload

I Download hasil permohonan ‘) Dokumen 1 I <

Showing 1 to 1 of 1 entries
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File download




Baca dan beri Nilai pelayanan kami

4:18 PM
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Ditolak (0) Penyerahan Syarat (0)

Dokumen Terbit(0) Dokumen Diterima (1)

* Nilai Kami (1) Dibatalkan (0)
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Ditolak (0) Penyerahan Syarat (0)

*
Dokumen Terbit(0) Dokumen Diterima (1)
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041224KK1 "

Pemochonan : PERUBAHAN KK
Tgl Masuk : 04-Dec-2024
- Jam Masuk : 15:16:32
Q Lihat Persyaratan yg diupload

Download hasil permohonan 3 Dokumen 1
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8 http://localhost

041224KK1 "

Pemohonan : PERUBAHAN KK
Tgl Masuk - 04-Dec-2024
" Jam Masuk : 15:16:32
Q Lihat Persyaratan yg diupload

Download hasil permohonan 5 Dokumen 1
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/flocalhost
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