
TUTORIAL APLIKASI PONDOK DUKCAPIL 

 

1. REGISTRASI AKUN 

• PILIH MENU REGISTRASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• ISI NIK, KK, DAN LAINNYA SESUAI GAMBAR, DAN KLIK SIMPAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. LOGIN (Apabila sudah di setujui Admin sesuai notifikasi via Whatsapp), isi NIK dan Password 

yang sudah didaftarkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. MENU UTAMA setelah berhasil login (Cth : Persyaratan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Lihat persyaratan sesuai yang akan di mohonkan.(Agar dilengkapi sesuai persyaratan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. DOWNLOAD DOKUMEN SYARAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Download formulir syarat yang di butuhkan dengan klik unduh dipojok kanan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. PERMOHONAN (Cth : Akte Kelahiran) cara sama dengan Pengajuan lainnya. 

• Pilih Menu Akte Kelahiran 

• Pilih Contoh : Akta Kelahiran Baru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Isi sumua kolom sesuai data yang benar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Kik Simpan kalau sudah terisi semua 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. UPLOAD DATA PERMOHONAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Upload semua persyaratan, dan centang ceklist lalu kirim permohonan, seperti gambar 

dibawah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. LACAK PERMOHONAN 

• Pilih menu Lacak 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Lanjut klik yang bertanda bintang, jangan lupa baca untuk menghilangkan centang 

bahwa sudah di konfirmasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

File download 

Konfirmasi 



• Baca dan beri Nilai pelayanan kami 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TERIMA KASIH 


